THUONG TRUC HPND CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 46/QP-HDND Ha Tinh, ngay 15 thang 7 nam 2010
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Trung tim Théng tin;
dbi tén va quy dinh lai chirc ndng nhiém vu Phong Thong tin-Dan nguyén.

THUONG TRUC HPND TINH HA TINH

Can ctr Luat T6 chite HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can ctt Quyét dinh s6 115/QD-TTHPND ngay 01/4/2008 cua Thudng truc HDND
tinh vé viéc thanh lap Vin phong Poan PBQH va HPND tinh;

Quyét dinh s6 150/QD-TTHDND ngay 25/4/2008 cta Thudng truc HDND tinh vé
vieéc quy dinh churc nang, nhiém vu ctia Van phong Doan BPBQH va HPND tinh;

Theo d& nghi ctia Chanh Vin phong Poan PBQH va HDND tinh,

QUYET PINH:

Piéu 1: Thanh lap Trung tdm Thong tin truc thude Van phong Poan PBQH va
HDND tinh Ha Tinh trén co s& tach nhiém vu thong tin thudc Phong Thoéng tin-Dan
nguyén sang Trung tdm Thong tin.

Trung tam Thong tin la don vi sy nghiép cong lap, cd tu cach phép nhén, co6 con

- d4u va tai khoan riéng dé hoat dong, duoc ngan sach tinh dam béo kinh phi hoat dong.

Piéu 2: Chic nang, nhiém wvu, quyén han, tb chic bo may va bién ché cua Trung
tam Thong tin.

1. Chire nang:

Trung tam Thong tin cé chuc ndng gitp co quan Van phong Doan DBQH va
HDND tinh xdy dung va trién khai Gmg dung cong nghé thong tin phuc vu cong tac quan
ly, diéu hanh, giai quyét cong viéc cia Poan DBQH, HPND tinh va Véan phong; bao dam
van hanh lién tuc, an toan thong tin cac hé thdng thiét bi mang, may chu, thiét bi luu tri,
dich vu co ban, cac hé thong mang cung cap thong tin ra Internet, mang tin hoc dién rong
clia tinh va mang tin hoc ctia Van phong. Quan tri, phét trién va van hanh trang Website
cta Doan DPBQH va HDND tinh. Tich hop co s¢ dit liéu cia Poan PBQH va HDND tinh.
Bién tap va phat hanh tap san “Théng tin Hoi dong nhan dan tinh”.

2. Nhiém vu va quyen han:

2.1 Cong tdc xdy dung, quén tri, van hanh va trién khai cdc phan mém ving dung:

q) Tham muu lanh dao Van phong va t6 chirc thuc hién cac chuong trinh, dé an lién
quan dén linh vuc cong nghé thong tin tai Van phong theo tung giai doan.




|
|

AT T gt O AT o T T R T -
R vt e AR Lo e i

2

b) Quén ly, trién khai, hudng dan, tap huén va khai théc co hiéu qua cac phan mém
ting dung phuc vu cdng téc chi dao, diéu hanh, kiém tra, giam s4t cta ldnh dao Poan
DBQH, HDND tinh va Van ph(‘)ng

¢) Tham muu, dé xuat lanh dao Vin phong vé Gmg dung cac cong nghé méi, san
phdm moi, k§ thut tién tién trong linh vuc cong nghé thong tin dé phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh, kiém tra, gidm sat cia Poan DBOH, Thu'ong truc HDND, cdc ban HDND
tinh va Van phong.

d) Tham muu, dé xuét xdy dung, cAp nhat phién ban méi céc phan mém ting dung
dugc lanh dao Véan phong giao nhiém vu quan ly va van hanh.

e) Thuc hién cic quan hé hop tac trao dbi céng nghé thong tin véi cac co quan, don
vi trong va ngoai tinh theo quy dinh cta phap luat.

f) X4y dung ké hoach dai han va hang ndm vé dau tu phat trién co s& vt chat trang
thiét bi; du tru kinh phi hoat dong thudng xuyén ctia Trung tim Thong tin.

g) Tb chirc cac hdi nghi, hoi thao, cude hop pho bién ting dung céng nghé thong tin,
trao d6i kinh nghiém ung dung c6ng nghé thong tin phuc vu cbéng tic quan ly hanh chinh
nha nudc. ,

2.2 Cong tdc quan tri, van hanh mang tin hoc Van phong:

a) Theo doi, quan ly, van hanh va phat trién ha téng k¥ thudt ctia mang tin hoc noi
bo (LAN), mang khong day (WIFI) tai Van phong dat hi€u qua cao.

b) Duy tu, bao dudng dinh ky theo ké hoach, bao dam hé théng mang tin hoc Vin
phong hoat dong thong subt.

¢) Pinh ky t6 chirc trién khai ddo tao, tAp hudn khai thac va st dung mang tin hoc
Van phong cho can b9, cong chirc co quan.

d) Chu tri, phéi hop v6i cac don vi lién quan trién khai cau hinh, cai dit cac thiét bi,
phan mém trén hé théng mang tin hoc Vin phong dam bao dong bd, an toan va bao mat
dir liéu.

e) Quan ly va khai thac co hiéu qua tai san, thiét bi tin hoc, mang may tinh, phan
mém hé thong, phan mém chung, phan mém tmg dung va cic co s vat chét k§ thuét khac
do Trung tdm quan ly.

2.3 Cong tdac quan tri, phat trién va van hanh trang Website va tich hop co so di
liéu cua Doan DBOH va HDND tinh:

a) Tham muu cho Ban bién tdp vé viéc quan tri, phét trién va van hanh trang

Website cua Doan DBQH va HDND tinh Ha Tinh v6i muc dich cung cép cac thong tin Ve
kinh te x& hoi phuc vu cho cbng tac giam sat cua Doan PBQH va HPND tinh; cung cap
mdt s6 théng tin vé hoat dong cia co quan dan ctt & dia phuong, phd bién céc van ban
quy pham phap luat...

b) Quén ly, vén hanh k¥ thuat, dam bao trang Website cia Doan DPBQH va HDND
tinh hoat dong thong sudt, an toan; thudng xuyén phdi hop véi Ban bién tap trién khai xay
dung céc trang thanh vién, cdp nhét cac phién ban mdi theo su chi dao cua Chanh Van

phong.
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¢) La déu mdi téng hop dé cung cap va phd bién cac vin ban, céc théng tin vé hoat
dong, chi dao, diéu hanh cta Poan DBQH va HDND tinh; céac thong tin vé hoat dong
kinh té, chinh tri, vin hod, x& hoi cua tinh dén céc td chic va cong dan thong qua mang
Internet.

d) La dau méi tiép nhén y kién clia cong dén va cac t6 chiic vé co ché, chinh sach,
thu tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong kinh doanh va doi séng nhan dan; gép y du -
thao vén ban quy pham phap luét; gbp }'/, hién ké xay dung qué huong Ha Tinh.v.v..

e) Tham muu cho Ban bién tap vé viéc t§ chiic tu vin cho cong dan va cac td chirc
vé quy trinh, tht tuc hanh chinh trén tr ang Website.

f) Tham muu cho Ban bién tap Ve viéc tao moi trudng to chuc dién dan, thao luan,
trao doi thong tin gifta cong dan va cac td chic v6i Doan DBQH va HDND tinh.

g) La dau méi tiép nhan cac vin ban quy pham phap lut, van ban chi dao, diéu
hanh cia Doan DBQH, Thudng truc HDND tinh, cdc ban HPND tinh va Van phong dé
lam co s& dit li€u phuc vu hoat dong ctia cac co quan.

h) T1ep nhan va yéu cau cung Cap thong tin tr cac 6, nganh, huyeén, thi x&, thanh
phd va céc td chitc khac dé tuyén truyén, phd bién trén trang Website.

1) Pugc thuc hién cac dich vu cung cap thong tin, dich vu quang cdo trén trang
Website cho céc t6 chirc, c4 nhan c6 nhu cau khai théc khi duoc su dong y cia Chanh
Vian phong.

2.4 Bién tdp va phdt hanh tap san “Théng tin HDND tinh Ha Tinh":

a) Thuc hién theo P& an 125 ngay 4/4/2008 cia Thuong truc HDND tinh vé xuét
ban tap san “Thong tin HDND tinh Ha Tinh”.

b) Tham muu cho Ban bién tap Tap san vé chuong trinh, n6i dung phat hanh tap
san “Thong tin HDND tinh Ha Tinh”.

¢) Bién tap tin, bai, anh, hop dé)ng in 4n va phat hanh tap san.

d) Tham muu Ban bién tdp d6i méi va nang cao chat luong tip san; td chire thu hut
doi ngil cong tac vién, tdp huin k¥ ning, nghiép vu cho déi ngii cong tac vién.

2.5 Cong tdc xdy dung co quan.:

a) Tham gia xdy dung va t6 chic thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tac
thang/nam cia Vian phong.

b) Thuc hién nghiém tuc cac quy ché, quy dinh cua Van phong.

¢) Tich cuc huong Ung, tham gia vao cac hoat déng, phong trao do cac doan thé co
quan phat dong.

d) Quan ly t6 chiec, nhén su, tai chinh va tai san cua Trung tdm theo dung cac quy

dinh cua phap luat va phan cép ctia Vin phong.
Trung tdm Thong tin thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh dao
boan DBQH, Thuong truc HDND tinh, cdc ban HDND tinh va lanh dao Vian phong.

3. To chire bo may, bién che cia Trung tam:
Trung tdm c¢6 Giam doc, Pho Giam doc va cac bo phén sau:
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- B6 phan quan tri, xdy dung va van hanh cic phan mém tng dung; quan tri, van
hanh mang tin hoc Van phong.

- B6 phan quén tri, phat trién va van hanh trang Website.

- B6 phén tham muu, bién tdp Tap san “Théng tin HDND tinh Ha Tinh”; tong hop,
luu trit va phuc vu khai thac co sé dit liéu cia Poan DPBQH, Thuong truc HDND, céc ban
HDND tinh va Van phong.

Giam déc, Pho Giam d6c Trung tdm do Chéanh Vin phong Poan PBQH va HDND
tinh b6 nhiém, mién nhiém theo quy dinh. Giam d6c chiu trach nhiém truéc Chanh Vin
phong va trude phap ludt vé toan bd hoat dong cua Trung tdm; Pho Giam dde gitp viée
Giam déc, dwoc Giam doc phan céng mot sO mat cdng tac, chiu trach nhiém trudc Gidm
dbe va trude phap luét vé nhimg linh vuc cdng tac dugc phan cong phu trach.

Céc bd phan chuyén mén do Giam déc Trung tdm thong nhét v6i Chanh Vian
phong dé bd tri. Nhiém vu cla cac bd phan chuyén mon do Giam dbc Trung tam quy
dinh.

Bién ché cta Trung tim theo nguyén tdc don vi su nghiép, duge UBND tinh giao
theo ké hoach hang nam trong tong bién ché hanh chinh su nghiép ctia Vin phong. Ngoai
ra, Trung tim duoc tuyén hop dong lao dong theo B Luat Lao dong @& thuc hién nhiém

VUL

Piéu 3: D6i tén Phong Théng tin-Dan nguyén thanh Phong Téng hop-Dan nguyén.
Phong Tong hop-Dan nguyén c¢é cac chirc ning, nhiém vu sau:

- Tham muu x4y dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang tuan, hang
thang, hang quy, 6 thdng va cd ndm cia HDND, Thuong truc HDND tinh, Doan DPBOQH
tinh va co quan Véan phong Doan PBQH va HPND tinh. Té chitc phuc vu viée thuc hién
chuong trinh, ké hoach da dugc dé ra.

- Tham muu, phuc vu Thuong truc HDND tinh diéu hanh cong viéc chung cua
HDND, diéu hoa, phdi hop hoat déng cua cic ban HDND tinh, dam bao viéc thuc hién
quy ché hoat dong cuia HDND, Thuong trye HDND, ndi quy ky hop HDND. Giup
Thudng truc HDND gitt mdi lién hé véi T4 dai biéu va dai biéu HDND tinh.

- Giap Thuong truc HPDND x4y dung chuong trinh, t6 chic phuc vu ky hop
HDND, cudc hop ctia Thuong truc va cac ban HDND, don ddc céc co quan, td chirc hitu
quan chudn bi tai lidu phuc vu ky hop HDND, cudc hop ctia Thuong truc HDND tinh.

- Tham muu Thuong truc HDND xay dung cac bao cdo phuc vu ky hop HDND
tinh; gitp thu ky ky hop HDND tinh hoan chinh nghi quyét cia HDND, gitip Thuong truc
HDPND hoan thién céac nghi quyet cia HDND tinh.

- Tham muu chuong trinh, ké hoach va phuc vu Thuong truc HDND trong hoat
dong giam sat; Ph01 hop v6i Phong Céng tac PBQH, Phong Cong tac HDND theo doi,
don déc co quan, t6 chtrc va c4 nhan thuc hién kién nghi trong két luan gidm sat ctia Doan
DBQH va Thuong truc HDND tinh.

- Tham muu va phuc vu Thuong truc HDND tinh t6 chuc lay y klen dong 20p Yy
kién vao du an Luat, du 4n Phéap 1énh va cdc van ban khéac theo yéu cau cia Uy ban
Thuong vu Qubc hoi, Hoi dong dén toc va cac Uy ban cla Qubc hoi.
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- Tham muru va phuc vy Thuodng truc HDND trong cdng tac biu cir dai biéu Quoc
héi va bau cir HDND céc c “al phé ¢ huan két qua bau cir Chi tich, Phé Chii i ich va Uy

vign thuong true HDND cép dudi truc Uep _

- Tham muu va phuc vu Ihuong_, truc HDND gitr méi lién hé clng tée vdi cac co
quan Trung vong véa cdc tinh, thinh phé true thuge Trung. uong, Tinh uy, UBND, Uy ban
MTTQVN, Toa 4n nhén dén, Vién KSND va cic co quan, té hire, doan thé dia phuong,

- Tham muu va phuc vu Thudng true HEND trong viéc tb chue g giao ban voj

“huong triee HBPND cée huyén, thi x4, thanh phd. Trao dbi kinh nghiém, bdi ;_i_mmg Py‘
néng hoat déng cho d dai biéu. 1-~-[DND cdc eip trong tinh: :

- Xay dung ké hoach dén tiép, chuong trinh lam vie ctia Th
cdc doan khach dén tham va Jam vige véi HDND tmh Phuc vu H:

HDND tr ong cdc hoat déng dox ngoail.
- Téng hop bdo céo vé hoat dong cla Doan BBQH tinh, HOND va lhuonp tr LIL

HDND tinh thco quy dinh, _
- Tham muu, phuc vu Doan F)RQH dm bILU Qu-oc hm HBND' l’hu'mg_f_’

5 DNL) wu bcm I IP)ND ddl bmu

hxen leié
UBQI[

.;.;-,ND e himng lm‘c

Chu m 'l am muu ke hmmh t6- chuc Llep Xie el Cl’l i
}TFYN ), phéi hop véi Phong Céng tde HBND, Phong Cong t
bifw iép xic cu r i v thue hién vige tongj hop, phin loai vy ki
quan chire ning.

- Thire hién cdc nhiém. vl khdc do }anh dao Doin BB QH
ldnh dao cdeban HOND tinh, Chénh Van phong phén cong.
“Pidu 4: Giao Chénh Vin phong Boan DBOH va HRND Lmh 6 ¢hire sap xap bu

Art nhén sy, Imnfr thtet bi, phuong tién lam viée cho phong {t)'riifgi 10 an nguyen VA
Trung tam Thm 1 tin; t6 chire tuyén dung vién chire de lam vide ml

Bida 5: O tyﬂ dinh nay <6 hiéu luc ké'tr ngay ky.
Chanh vin phong Doan PBQH va HDND tinh, Imong céc phorng hen qucm ciinven

Quyc mh thi-hanh./.

Noi nlzg”m:.
- Thubdng true Tinh uy;
- Trudng, phé Doan DBQM tinh;
- Thutng truc IIDND tinh;
- UBND tinh
- Céc ban HDND {inh;
~ 5¢ Thong:tin tr uyén théng;
- Ban Té chie Tinh uy,
SO NI vu;
- S¢& T phap;
- Phong PC13 Cong an tinh;
Nhu Diéud;
Luur VT,
HHb

o ucu Dinh l)uy




