HOI DPONG NHAN DAN TiNH HA TINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 75/BC-VP Ha Tinh, ngay 12 thang 11 niam 2018
BAO CAO

Két qua thue hién cdng tac Vin thw, lwu trir nim 2018

Thuc hién Quyét dinh 3301/QD-UBND ngay 06/11/2017 cua UBND tinh
quy dinh ti€u chi danh gia, két qua thuc hién nhiém vu céng tac van thu, luu triv
trén dia ban tinh; Van phong HDND tinh Ha Tinh bao céo két qua tu kiém tra thuc
hién cong tac Van thu, luu trit ndm 2018 nhu sau:

|. KET QUA PAT PUQC

1. Quan ly, lanh dao diéu hanh cong tc viin thw, cong tac luu trir

Puogc sy lanh dao, chi dao cia Thuong truc, cac Ban, lanh dao Van phong
HDND tinh quan tam, kiém tra thudng xuyén cong tac van thu, luu trit do vay cong
tac Van thu luu trit co quan da c6 nhiéu doi mdi, sit dung t6t phan mén ho so cong
viéc, cong vin di, dén kip thoi.

2.Vé to chirc va nhén sy 1am cdng tic vin thu, luu triv

Céan bo lam cong tac Van thu, luu trir voi sd lwong 01 nguoi 1a nhan vién
phong Hanh chinh t6 chitc quan tri Van phong HPND tinh ¢ trinh d6 Dai hoc, d6
tudi 35.

Thuc hién ché d6 tién luong, phu cip doc hai dugc co quan chi tra day du,
thuc hién theo quy dinh.

+ Ché d6 tién luong: : Xép ngach coéng chirc md ngach 01.003.

+ Phu cép doc hai: 0,2.

+ Ché d6 boi dudng bang hién vat: 8000d/ngay.

3.Cong tic dao tao, bdi dwdng tip huin

Can bd phuy trach cong tac van thu, luu trir tham gia ddy du cac 16p tap huan
bdi dudng nghiép vu van thu, luu trir do S¢ ndi vu t6 chic.

4. Két qua thwe hién nghiém vu vin thuw, luu triv

a, Tong s6 vin ban clia co quan da ban hanh: 781 vin ban, trong d6: nghi quyét
21; quyét dinh 55; ké hoach 19; gidy moi 176; thong bao72; cong vin 363; béo céo
75;

b, Thé thirc va ky thuét trinh bay vin ban: 98% vin ban ban hanh dtng thé thirc.

¢, Cong tac 1ap hd so giao ndp hd so vao luu trit co quan:



Lap ho so cong van di tai vin thu luu day di cac loai vin ban co quan ban hanh

theo dung thtr tu, theo timg cép hd so.

Quan 1y tap Iuu van ban di tai van thu dugc dong dau lvu dau du, sép xép theo

thr tu da ban hanh.

Lap ho so trong qua trinh giai quyét cong viéc ciia phong chuyén mén theo quy

trinh tiéu chuan ISO 9001:2008; theo quyét dinh 01/QD-VP vé viéc ban hanh danh
muc hd so cta Vian phong HPND tinh ngay 15/1/2016.

Thuc hién giao ndp hd so luu trit tai co quan: Dinh ky hang ndm Van thu thu

ndp nhiing tai li¢u loai dem huy, chua ndp tai liéu ¢6 tinh Iuu trit 1au dai.

Thu tyc giao ndp tai li¢u tinh trang bd goi.

5. Pau tw kinh phi cho hoat dong lru trir:

Téng kinh phi dau tu cho cong tac vin thu, luu trir : 0 dong Trong do
Kinh phi nang cap, cai tao kho luu trit: 0 dong;

gom tai liéu cua Thuong truc, cadc ban, van phong; cac phong chuyén mon chu yéu

Kinh phi mua sam thiét bi, phuong tién bao quan va phuc vu viéc st dung tai

liéu luu trix : 0 dong;

Kinh phi chinh 1y luu trit: 0 dong;

Kinh phi nghién ctru ing dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé luu trit;

nhiing hoat dong phuc vu hién dai hoa cong tac luu trit: 0 dé)ng;

6. SO lwrong tai liéu tai don vi

a, Tong sb mét gia tai lidu tai kho co quan.

S6 mét gia da chinh 1y hoan chinh: 9m gia.

S6 mét gia chua chinh Iy : 9m gia.

b,Téng s6 mét gia tai liéu tai phong chuyén mon: wdc tinh 30 mét gia.
7. Kho tang, trang thiét bi bio quan tai liéu

Vin phong chua c6 phong dé bb tri kho luu tri;

Trang thiét bi bao quan: gdbm 3 gid dung tai liéu 9 m, gdbm 72 hop bao quan;

Céc thiét bj khac: Binh phong chay chita chay; Diéu hoa nhiét d6 chéng am.

I1. PANH GIA, NHAN XET

Duogc sy quan tdm cta Thuong truc HPDND, cac ban HDND, Van phong,

cung su phdi hop cta chuyén vién cac phong nén cong tac van thu, luu trir thuc
hién t6t. May moc thiét bi cong nghé thong tin dugc trang bi diy du. Can bo 1am

cong tac van thu, luu trit da tich cuc hoc hoi kinh nghi€ém, nghién ctu Luat luu trir,
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quy ché, cac vin ban lién quan dén cong tac vin thu, luu trir 4p dung tot vao cong
viéc. Cong tac luu trir ¢6 lac con gap kho khan, vi can bd luu trir khong dugce dao
tao dung chuyén nganh chi dao tao qua cac 16p bdi dudng, tap huin vé nghiép vu.

I11. KIEN NGHI, PE XUAT

Pé nghi lanh dao cép trén quan tdm dén ché d6 chinh sach ddi voi nhan vién
lam cong tac van thu, luu trtt nhu phu cép, ché do boi dudng, dinh ky hang nam
nén t6 chie ngay truyén théng nganh van thu, luu trit...

Vé phﬁn tw chAm diém c¢6 cac tiéu chi nén danh gia, tiéu chi Kho luu trir duoc
danh gia thap quéa vi mot sé co quan khong c6 phong dé bé tri kho.

IV. KET QUA TU PANH GIA, CHO PIEM

Piém
A (L ia fox e . Ghi
Stt Noi dung cac tiéu chi va cac chi tiéu Tbi Ty | Panh | g
da | chim | gia
1 2 3 4 ) 6
Phin I. ‘
NHUNG NOI DUNG CHUNG VE TQ CHUC, CHI bAO, DIEU HANH 20 18
TRONG CONG TAC VAN THU, LUU TRU
CONG TAC TO CHUC VA BO TRi NGUOI LAM CONG TAC VAN THU,
| ~ 4 2
LUU TRU
1 | Bo tri ngudi lam cdng tac vin thw, lru triv 2 2
a) | C6 bd tri nhan su 1am cong tac van thu, luu trit 2 2
b) | Khong b tri 0
2 | Trinh d¢ chuyén mon ciia ngwoi lam cong tac van thw, lvu triv 2 0
Tét nghiép diing chuyén nganh vian thu, luu trir hodc tot nghiép chuyén nganh khac
a) ~ L As qa < ~ 2
nhung da c¢6 chirng chi boi dudng van thu, Iuu trit
b) | Tét nghiép chuyén nganh khac nhung chua c¢6 ching chi bdi dudng van thu, luu trir | 0 0
Il | CHI PAO, PIEU HANH CONG TAC VAN THU, LUU TRU 16 | 16
3 Chi dao, trién khai, pho bién cdc vin ban cia Trung wong, cia tinh lién quan 5
dén cong tac van thw, lwu triv 2
a) bdi véi cac co quan c6 don vi truc thude
C6 van ban chi dao, trién khai riéng va c6 cac hinh thirc pho bién khac (nhu long
- | ghép tai giao ban, hop co quan, gidi thiéu trén Website ndi bg, photo van ban gui | 2 2
cac don vi truc thude)
_ | €6 van ban chi dao, trién khai riéng nhung khong cé hinh thirc pho bién khac hoic 1
nguoc lai
- | Khéng c6 van ban hudng dan trién khai va khong co hinh thirc pho bién 0
b) Ddi véi cac co quan khong c6 don vi truc thude




C6 céc hinh thirc phd bién cho cong chirc, vién chirc co quan nhu: Chi dao tai hop

- | giao ban, hop co quan, huéng din cho coéng chirc, vién chirc, dang van ban trén | 2
website ndi bd hoac ¢ cac van ban chi dao.
- | C6 phd bién nhung chua day du (so véi quy dinh trén) 1
- | Khéng c6 hinh thic phd bién 0
Cé Quy ché cong tic vin thw, lwu triv duge sira doi, bo sung kip thoi; Danh
4 | muc ho so hang nam; ké hoach (hoac phwong hwéng nhi€ém vu) cong tac van | 3
thu, luu trir hang nam 3
a) | C6 duca 03 van ban 3 3
b) | C6 02 vian ban 2
c) | C601 van ban 1
d) | Khong co ca 03 van ban trén 0
5 Kiém tra cong tac vin thw, lwu trir tai phong ban chuyén mén va cac don vi 4 4
" | trwe thudc
a) | Kiém tra tir 80% dén 100% cac don vi 4 4
b) | Kiém tra tir 60% dén dudi 80% cac don vi 3
¢) | Kiém tra tir 50% dén dudi 60% cac don vi 2
d) | Kiém tra dudi 50% cac don vi 1
e) | Khong kiém tra 0
6. | Thuc hién ché dd bao cao thuwong xuyén, dot xuit vé cong tac vin thuw, luu triv 6 6
a) | 100% sb luong bao céo dung han, dam bao chét lugng 6 6
b) | Tir 75% dén dudi 100% sb lwong bao cao dung han, dam bao chét lugng 4
c) | Tir50% dén dudi 75% sb lugng bao cdo dung han, dam bao chat lwong 2
d) | Dudi 50% sb lwong béo cdo dung han, dam bao chat lugng 0
Cir can bd, cong chirc, vién chirc tham gia cdc 16p tip huén, bdi duéng vin thu,
7. A < s Dy P ‘ 1 1
lwu trir do tinh hodc cac co quan khac to chire
a) | Ctrnguoi tham gia tap huan day du, nghiém tic 1 1
b) | Khéng cir ngudi tham gia hodc khong tham gia day du thoi gian quy dinh 0
, ) Phén IL § a | a4
KET QUA THUC HIEN NGHIEP VU VAN THU
| | QUAN LY VAN BAN DEN 12 | ¢
8. | Tiép nhan, ding ky viin ban dén 2 2
3) 100% van ban dén cta co quan, don vi, dia phuong dugc tiép nhan va ding ky quan 5
1y van ban dén dting quy dinh. 2
b) V:fm con tinh trang mot s6 van ban dén cua co quan, don vi, dia phuong khong dugc 0
ti€p nhan, dang ky quan ly van ban dén theo diing quy dinh.
9. | Trinh vin ban dén 1 1
) 100% vin ban dén dugc trinh dén ngudi c¢6 tham quyén cho ¥ kién phan phdi, chi 1

dao giai quyét




Van con mét sO van ban dén khong dugc trinh dén nguoi ¢o6 tham quyén cho y kién

b) phan phdi, chi dao giai quyét 0
10. | Chuyén giao viin ban dén 2 2
) 100% vin ban dén (vin ban gidy hodc vin ban dién tir) dugc chuyén cho don vi 5 5
hodc ca nhan x1r ly nhanh chong, chét ché, dung doi tuong, quy dinh.
Tir 80 dén dudi 100% van ban dén (vin ban gidy hodc vin ban dién tir) duoc
b) | chuyén cho don vi hodc ca nhan xtr Iy nhanh chéng, chat ché, ding doi tugng, quy | 1
dinh.
Trén 20% van bér} dén (van bén’giéy hodc van bép dién tr) chuyén cho don vi hoac
C) | ca nhéan xtr Iy thicu kip thoi, thiéu chat chg, sai doi tuong va cac quy dinh ctia phap | 0
luat.
11. | Theo di két qua xir Iy viin ban dén 3 3
) C6 quy dinh thoi gian xir 1y va c6 bién phép dé theo dai két qua xir 1y, tong hop bao 3 3
c4o tinh hinh xir 1y vin ban dén hang tuan
b) C6 quy dinh thoi gian xtr Iy va c6 bién phap dé theo doi két qua xur 1y, nhung khong 5
tong hop bao cdo tinh hinh xir Iy vin ban dén hang tuan
0 C6 quy dinh thoi gian xtr Iy van ban dén nhung khong c6 bién phap dé theo dai, don 1
doc viée xtr Iy van ban dén hodc nguoc lai
d) Khong quy dinh thoi gian xir 1y vén ban dén va khong c6 bién phap dé theo ddi két 0
qua xu Iy van ban dén
12. | Ung dung phan mém quan Iy vin ban va diéu hanh trong Quan Iy vin ban dén | 2 2
3) Ung dung c6 hiéu qua cac ndi dung quan ly van ban dén tur phﬁr} mém quan 1y vin 5
ban va di€u hanh, thyc hién in s6 dang ky van ban dén tir phan mém 2
b) Ung dung 7ph§n mém quan ly van ban va diéu hanh nhung chua thyc hién dugc ndi 1
dung: In s6 dang ky van ban dén tir phan meém
c) | Chua ung dung 0
13. | S6 ding ky viin ban dén 2 2
C6 s6 ding ky van ban dén, 100% vin ban dén dugc cap nhat vao so, day da va
a) , . A . 2 . 2
dtng cac thong tin trong so theo quy dinh 2
b) C6 sb dang ky vin ban dén, 100% van ban dén duoc cap nhat vao s6 nhung cap 1
nhat thong tin trong s6 khdng day du hoédc khong dung theo quy dinh
0 Khong co. s6 dang ky van ban dén, hodc c6 sd nhung khéng cap nhat day du vin ban 0
dén vao sb
Il. | QUAN LY VAN BAN PI 14 | 14
14. | Ghi s6 va ngay thang nim vin ban di 2 2
100% van ban di duoc ghi s6 va ngay thang nam theo dung quy dinh (sb lién tiép;
a) 2 2
khong tring s, chén s, tréng sd)
Tir 80% dén dudi 100% cac van ban di dugc ghi sO va ngay thang nam theo dung
b) 1
quy dinh (sb lién tiép; khong tring s, chén sd, trong sd)
0 Du6i 80% cac van ban di duge ghi. s6 va ngay thang nim theo dang quy dinh (sb 0
lién tiép; khong tring s, chén sd, trong sd)
15. | V& thé thirc va ky thuit trinh bay viin ban 4 4




a) | 100% vin ban ban hanh dung thé thirc va ky thuat trinh bay 4

b) | Tir 80% dén dudi 100% vin ban ban hanh ding thé thirc va k§ thuat trinh bay 3

c) | Tir 60% dén dudi 80% vin ban ban hanh dung thé thirc va k¥ thuat trinh bay 2

d) | Dudi 60% vin ban ban hanh dung thé thirc va ky thuat trinh bay 0

16. | Pang ky vin ban di 2

) 100% van ban di duoc cap nhat vao s6 dang ky van ban di hodc co s& dir liéu quan 5
ly van ban di, c6 s0, cdp nhat day du, ding cac ndi dung thong tin ctia s6
100% van ban di d}ch cap nhéat vao ) déng ky van ban di hodc co sé dir liéu quan

b) | 1y van ban di, c6 s6 nhung cap nhat chua day du hoac chua dung ni dung thong tin | 1
cua so

0 Kﬁﬁng 6 s6 quan ly vian ban di hodc van con vin ban di khong duge cap nhat vao 0
s0 dang ky van ban di hoac co so dit li€u quan 1y van ban di

17. | Chuyén phat va theo déi chuyén phat vin ban di 2
Thyc hién ding cac quy dinh vé chuyén phat vin ban di doi voi ban gidy va ban

a) | dién tu, chuyén phat kip thoi va quan ly van ban di chat ch& (c6 so theo doi va cép | 2
nhat day du, ding ndi dung theo quy dinh)
Thyc hién dung cac quy dinh vé chuyén phit vin ban di doi voi ban gidy va ban

b) | dién tir nhung chuyén phat chua kip thoi hodc quan 1y van ban chwa chét ché (c6s6 | 1
theo doi nhung cap nhat chua day du hodc chua dung ndi dung theo quy dinh)

0 Khéng chuyén phat van ban di theo ding quy dinh; khong co s6 theo ddi hodc ¢6 s6 0
nhung khong cdp nhét ndi dung day da hoac khong dung theo quy dinh

18. | Luwu van ban di 2
Van ban di duogc lu',u dﬁy du tai Yén tbu co quan va tai bo phéan soan thg’io, ban luu tai

a) | van thu da dong dau va duge sap xep theo thu ty dang ky (tir nho dén 16n), da lép | 2
ho so tép luu van ban di
Van ban di duogc lu"u dﬁy du tai yén thu co quan va tai bo phéan soan théo, ban luu tai

b) | van thu da dong dau va dugce sap xep theo thir tw dang ky (tir nho deén 16n), nhung | 1
chua 1ép ho so tap luu van ban di

0 Van ban di chi duoc luu tai yén thu co quan hodc chi luu tgi bd phén soan thao; 0
hodc cac b phan luu khong day da hoac ban luu chua dong dau...

19. | Ung dung phan mém quan Iy vin ban va diéu hanh trong quan Iy vin ban di 2

3) Ung dung c6 hiéu qua ph?m rn‘érn quéan 1y van ban va diéu hanh (thyc hién viéc in s6 5
dang ky van ban di ti phan mém).

b) C6 ung dung phan mém quan ly van ban va diéu hanh nhung chua thyc hién viéc in 1
s0 dang ky van ban di tir phan mém

¢) | Khéng tng dung cong nghé thong tin vao quan 1y van ban di 0

111 | QUAN LY VA SU DUNG CON DAU 3

20. | Phén cong ngudi quan Iy dau 1

a) | Co phan cong ngudi quan Iy con dau theo ding quy dinh 1

b) Khéng phan cong ngudi quan 1y con déu hodc phan cong nhung khong dung quy 0

dinh




21. | Viéc quan Iy con ddu ciia ngwdi dwoc phin cong 1 1
a) | Quan ly chat ché dung quy dinh 1 1
b) D_éu con dé cho nhiéu nguoi sir dung hodc khi ving mit khong lam bién ban ban 0
giao
22. | Phuong tién bao quan con diu 1 1
a) | Cokét, tu, co khoa dam bao chéc chin, an toan 1 1
b) | Khong c6 tu, khoa hodc khong dam bao an toan 0
IV | LAP HO SO CONG VIEC 15 | 15
23. | Thue hién lap ho so cong viée 12 12
a) | 100% hd so cong viée dugce 1ap dung quy dinh 12 12
b) | Tir 85% dén dudi 100% hd so cong viée dugce 1ap dang quy dinh 9
c) | Tir 70% dén dudi 85% hod so cong viée dugce 1ap ding quy dinh
d) | Tir 50% dén dudi 70% ho so cong viée duoc 1ap ding quy dinh 3
e) | Du6i 50% hd so cong viée duogc 1ap dung quy dinh 0
24. | Tiéu hity tai liéu hét gia tri 3
a) | Thyc hién tiéu huy tai lidu hét gia tri dang quy dinh 3 3
b) | Thuc hién tiéu huy TL khong dung quy dinh hodc khong thyc hién tiéu huy tai liéu 0
) ) PhanIII. i 36
KET QUA THUC HIEN NGHIEP VU LUU TRU 31
| | KHO LUU TRU 11 | 6
25. | Bo tri Kho lwu triv ) 1
25a | Péi vdi cdc co quan cé cdc don vi trie thude 5 1
Kho lwu trit co quan 2
- | C6bb tri Kho lwu trit co quan doc 1ap (du dién tich dé bao quan an toan tai lidu) 2
- | Bé tri Kho tam dé bao quan tai liéu 1 1
- | Chua b6 tri Kho luu trir co quan 0
Kho luu trit cua cdc don vi true thujc 3
_ | Tir 75% dén 100% don vj bo tri Kho luu trix hogc dién tich du d¢ bao quan an toan | 4
tai liéu
| Tu 50% Fié'n dudi 75% don vi bd tri Kho luu trit hodc dién tich du dé bao quan an 5
toan tai héy ] q
i Tf{: 25% fién dudi 50% don vi bo tri Kho luu trit hodc dién tich di dé bao quan an 1
toan tai li€u
Dudi 25% don vi b tri Kho luu trit hodc dién tich du dé bao quan an toan tai liéu 0
25b | Déi véi cdc co quan khong cé don vi trwe thujc 5
- | C6bd tri Kho luu trix co quan ddc 1ap hodc dién tich du dé bao quan an toan tai liéu 5
- | Bé tri Kho tam dé bao quan tai liéu 2
- | Chua b6 tri Kho luu trit co quan 0
25¢ | Péi vdi cip xi 5




- | C6bb tri Kho luu trit di dién tich 3 20m? dé bao quan tai liéu 5
- | C6bb tri Kho luu trit dién tich < 20m® dé bao quan tai liéu 3
- | C6 bb tri Kho tam dé bao quan tai liéu 2
- | Chwa bb tri Kho luu trit co quan 0
26. | Noi quy Kho luu triv 1 0
a) | Pa co Noi quy Kho Iuu trir co quan 1
b) | Chua c6 Noi quy Kho luu trlr co quan 0
27. | Trang thiét bi bao quan tai li¢u lru trir 2
2) Pay du trang thiét bi: Gia, cap, hop dung tai liéu, bia ho so, quat thong gid, thiét b 5 5
phong chay chita chay...
b) | C6 trang thiét bi bao quan tai liéu nhung chua day di 1
¢) | Chua co trang thiét bi bao quan tai liéu 0
28. | Hién trang kho va sip xép tai liéu trong kho luu trir 3 3
a) | Kho sach s&, tai liéu duoc sip xép ngin nip ding quy dinh 3 3
b) | Tai liéu dugc sip xép ngin nip nhung khong ding quy dinh 1
¢) | Tai liéu khong ngin nap 0
Il | HOAT PONG NGHIEP VU LUU TRU 25 | o5
29. | Thu thép tai liéu dén han ndp lwu vao lru trir co quan 6 6
C6 ké hoach thu thap ho so, tai li¢u va thuc hién thu thap 100% tai li¢u dén han nop
a) . - . 6 6
luu vao luu trit co quan theo quy dinh
C6 ké hoach thu thap hd so, tai lidu va thuc hién thu thap tir 85% dén dudi 100% tai
D) | ia ix A \ ~ : 5
liéu dén han ndp luu vao luu trlt co quan theo quy dinh
0 C6 ké hoach va thu thap duogc tir 70% dén dudi 85% tai liéu dén han ndp luu vao 3
luu trilt co quan theo quy dinh
d) C6 ké hoach va thu thap duogc tir 50% dén dudi 70% tai liéu dén han ndp luu vao 5
luu trilt co quan theo quy dinh
0) Thu thap tai liéu dudi 50% tai liéu dén han ndp luu vao luu trit co quan theo quy 0
dinh
30. | Thi tuc giao ngp tai li€éu vao Lwu trir co quan 2 2
a) | Co bién ban, c6 muc luc hd so ndp lwu ding quy dinh 2 2
b) | Thu tuc giao np khong ding quy dinh 0
31. | Chinh ly hoan chinh tai li€u luu trir thu thip dwec trong ndm 8 8
) Chinh 1y hoan chinh dugc tir 80% dén dudi 100% tai liéu luu trir thu thap duoc 8 8
trong nam dung quy dinh
b) Chinh 1y hoan chinh dugc tir 60% dén dudi 80% tai liéu luu trir thu thap dugc trong 6
nam ding quy dinh
0 Chinh 1y hoan chinh dugc tir 40% dén dudi 60% tai liéu luu trit thu thap dugc trong 4
nam ding quy dinh
d) Chinh 1y hoan chinh dugc tir 20% dén dudi 40% tai liéu luu trit thu thap dugc trong 5

nam ding quy dinh




Chinh 1y hoan chinh dudi 20% tai li€u luu trit thu thdp dugc trong nam diung quy

®) | dinh 0
32. | Giao n{p tai liéu vao Luru trir lich sir 4 4
32a | Poi véi co quan thude dién ndp lwu tai liéu vao Luu trir lich sir 4
- | Giao nQp dung quy dinh (theo Ludt Luu trit, Lich giao nop) 4
- | Giao ngp cham so v&i quy dinh (theo Ludt Luwu trit, Lich giao nop) 2
- | Khong thyc hién giao ndp tai li€u dung quy dinh (theo Ludt Luu trit, Lich giao ngp) 0
32b | Déi véi co quan khong thuic dién ndp lwu tai liéu vao Luwu trie lich sir 4 4
33. | Quan ly, khai thac, sir dung tai liéu luu triv 3 3
Quan ly, khai thac, sir dung tai liéu luu trir chat ch&, dung quy dinh (c6 s6 nhap,
a) | xudt tai liéu; s6 theo ddi khai thac sir dung tai liéu; thong tin trén cac s6 duoc cap | 3 3
nhat dy du, kip thoi, dung quy dinh)
b) C6 cac loai s6 dé quan 1y, khai thac, st dung tai liéu luu trit theo dung quy dinh L
nhung chua chat ché; thong tin ghi vao s6 khong day du.
c) | Chua c6 cac loai s6 dé quan ly, khai thac, sir dung tai li¢u lIuu trir 0
34. | Ung dung cong ngh¢ thong tin vao quan 1y hd so, tai lidu luu trir 2 2
C6 phan mém luu trit va st dung tot phan mém trong quan 1y hd so, tai liéu luu trir
a) A7 x \s i ~ 2 2
(S0 hoéa dugc tai liéu luu trir)
b) C6 phan mém luu trir nhung chua st dung t6t phan mém luu trir (c6 cap nhét thong 1
tin nhung chua so hoa)
¢) | Chua ting dung 0
Téng cong 100 | g3

Trén day 1a bao céo két qua ty kiém tra thuc hién coéng tac van thu, luu trir

nam 2018 ctia Van phong Hoi df’)ng nhan dan tinh. B4o cdo S& No1 vu, Chi cuc Van

thu - Luu trit biét, tong hop./.

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- S& Noi vu;

- Chi cuc Van thu - Luu trir tinh;

- Lanh dao VP;

- Luu VT. (da ky)

Nguyén Thi Viét Ha




